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Prosedur pengoperasian aplikasi SIKALKUN pada halaman penyuluh hukum adalah
sebagai berikut :
1. Setelah Klik login akan tampil halaman login
2. Masukan Username dan Password Penyuluh Hukum

SIKALKUN

Login

= 193305122005012001

:Untuk Pemyuluh Hukurm, Silzhken Login menzzunakan MIP

Gambar 1 Halaman Login

3. Jika username dan password benar, akan masuk ke halaman operator penyuluh

hukum seperti pada gambar 2

SIKALKUN

UTAMA

@ Dashboard

PENYULUH

& profil saya

KALURAHAN/KELURAHAN SADAR HUKUM

-
= DataKSH
B Data Kegiatan

LAPORAN KEGIATAN

B Berdasarkan Jenis Kegiatan
B Berdasarkan Penyuluh

@ Berdasarkan Kal/Kel

B Berdasarkan Zonasi

PETA HUKUM

Q@ Peta Pembentukan KSH

Dashboard

L
ar

Home Dashboard

Tentang Kalurahan/Kelurahan Sadar Hukum

Sadar Hukum adalah Kalurah
hukum dan kelurahan sadar hukum.

yang telah di bina atau karena swakarsa dan swadaya, memenuhi kriteria sebagai Kalurahan/Kelurahan sadar

Penilaian tingkat Hukum akan di

dimensi yakni :

setiap pada jumlah nilai Indeks Kalurahan/Kelurahan Sadar Hukum yang meliputi 4 (empat)

(@ Dimensi Akses Informasi Hukum @
@ Dimensi Implementasi Hukum @
@ Dimensi Akses Keadilan @

(@ Dimensi Demokrasi dan Regulasi @

*) Berdasarkan SE Kepala BPHN Nomor PHN-HN.04.04-01 Tahun 2022

Penetapan Kalurahan/Kelurahan Sadar Hukum diberikan sesuai dengan tingkat
Kalurahan/Kelurahan Sadar Hukum.

hukum yang di da jumlah skor yang diperoleh dalam Indeks

Regulasi dan Pedoman Kalurahan/Kelurahan Sadar Hukum



Gambar 2 Tampilan Halaman Operator Penyuluh Hukum

4. Menu Halaman Operator
4.1 Fitur “Profil Saya”
Digunakan untuk menampilkan profil user Penyuluh Hukum seperti gambar 3

Profil Penyuluh

Frofil Penyuluh

L Identitas Penyuluh

Gambar 3 Tampilan ‘Profil Saya’

4.2 Fitur “Data DSH”

Fitur data DSH digunakan untuk melihat data kegiatan penyuluhan, pada fitur ini
dapat melihat statistika pembentukan kelurahan sadar hukum dimana bagi penyuluh
dapat melihat statistika pembentukan kelurahan sadar hukum di zonasi tiap kota
yang diampu oleh penyuluh.

SIKALKUN

uTAMA

Daftar Kabupaten / Kota

@ Dashboard
REROLH ’ KETERANGAN
& Profil saya

BELUM PROSES tersebut belum melakuk Kadarkum, Binaan Sadar Hukum dan Kalurahan / Kelurahan Sadar Hukum.
KALURAHANIKELURAHAN SADAR HUKI KADARKUM Jumlah Kalurahan/Kelurahan yang telah memiliki SK 1] paten tersebut.
= ek BINAAN Jumlah Kalurahan/Kelurahan yang telah memiliki SK Pembentukan Kalurahan/Kelurahan Binaan Sadar Hukum di Kota/Kabupaten tersebut.

KSH Jumiah yang telah memiliki SK Penetapan Gubernur dan Penghargaan ANUBHAWA Sasana Desa.
@ Data Kegjatan

a
LAPORAN KEGIATAN
g STATISTIK PEMBENTUKAN
B Berdasarkan Jenis Kegiatan NAMA | ML | amL
o KOTA KEC DESA BELUM Alst
KSH BINAAN KADARKUM PROSES

B Berdasarkan Penyuluh

1 Kota 14 a5 aa a5 4a(98%)  0(0%)
B Berdasarkan Kal/Kel Yogyakarta (98%)  (100%) - b
B Berdasarkan Zonasi 2 Kabupaten 17 86 25 27 10 (12%) 58

HUKUM

Sleman (29%) (31%) (67%) m

3 Kabupaten 12 88 24 24 10 (11%) 64
@ Peta Pembentukan KSH Kulon @7%)  (27%) (73%)
Progo
9 EeEeRRA L 4 Webusten 8 10 25 18 l00% 19
Gunung a7%)  (13%) (83%)
&, Peta Keaktifan Penyuluh Kidul
5  Kabupaten 17 75 32 68 32(43%) 3(a%)
Bantul @3%)  (91%)

Showing 1 to § of 5 entries

Gambar 4 Tampilan Fitur 'Data KSH'



a. Fitur ini digunakan untuk melakukan proses cetak pada tabel dapat mengcopy,
mencetak dalam bentuk excel, PDF, ataupun langsung mencetak pada printer.

b. Fitur ‘detail’ digunakan untuk melihat data detail kelurahan sadar hukum pada
tiap kota, seperti yang ditampilkan pada gambar 5. Pada fitur ini juga
menampilkan data SK KADARKUM, SK BINAAN, SK GUB dan SK Menteri.

Manev Kelurahan Home | Manev Kelurahar

Daftar Kalurahan/Kelurahan di Kota Yogyakarta

1. Kemantren Danurejan

no. KALURAHAN/KELURAHAN 5K KADARKUM K BINAAN K GUB 5K MENTERT
1 Bausssran K Lursh No. 13/Kep/V1/2021 5K Walikota No. 264/KEP/2010 Sk Gub, 182/KER/2010 M HH-03.KF.07,06 Tahun 2011
03-05-3021 14-05-2010 51.07-2010 02-02-2011
2 Suryatmajan 5K Walikota No. 264/KEF/2010 Sk Gub. 182/KER/2010 M.HH-03.KR.07.05 Tahun 2011
0z
3 Tegalaanggur SK Walikota No. 291/2019 SK Gub. Mo, 22/KEP/2022 M.HH-04.KP.05.03 TAHUMN 2022
03-05-2019 24-01-2022 09-06-2022

2. Kemantren Gedonglengen

wo. WALURAHAN/KELURAHAN

Homr M.HH-04.KPS
03-04-2022

Pringgnkusuman TAHUN 2022

BE:

MLHH-I.KR.07.08 Tahun 2011
02-02-2011

Gambar 5 Tampilan Data Kalurahan/Kelurahan Sadar Hukum pada Tiap Kota

c. Fitur ini digunakan untuk melihat data detail pada setiap kelurahan termasuk
deskripsi kelurahan jika diklik maka akan muncul tampilan seperti gambar 6



Tampilan Bagian Atas

Data Kelurahan

1. Identitas Desa

Nama Desa /
Kelurahan

Jenis Desa.

Alamat Kantor
Desa

Nama Kepala Desa

NIP Kepala Desa

Titik Koordinat Lat
Desa

Titik Koordinat
Long Desa

Deskripsi

Bausasran

Kelurahan

Kir. Kelurahan Bausasran DN.3/750, Kec. Danurejan, Kota Yogyakarta, Daersh Istimewa
Yogyakarta 55211

-7.7935988

110.3763096

Bausasran adalah sebush kelurahan yang terletak di kecamatan Danurejen, Kota
Vogyakartz, Daerah Istimeuwa Yogyakarta, Indonesia. Di kelurahan ini terdapat Stasiun
Lempuyangan yang merupakan stasiun kereta api terbesar kedua di Kota Yogyalarta
setelah Stasiun Tugu,

a. Luas ilayah : 0,47 km?

b Batas Wilzyah

1) Sebelah Utara: Kelurshan Kotabaru Kec. Gondokusuman

2) Sebelah Selatan : Kecamatan Gunungketur dan Kelurahan Purwokinanti Kecamatan
Pakualaman

3) Sebelah Barat : Kelurahan Tegalpanggung Kec. Danurejan

4) Sebelah Timur : Kelurahan Klitren dan Kelurahan Baciro Kec. Gondokusuman

c. Orbitan (Jarak dari Pusat Pemerintahan)

1) Jarak dari Pusat Pemerintshan Kecamatan 0,5 km
2) Jarak dari Pusat Pemerintahan Kota : 2 km

3) Jarak dari Kota/ Toukota Kabupaten : 0 km

4) Jerak dari Ibukota Provinsi : 0 km

d. Prasarana Kesehatan
1) Puskesmas: Ada

AW P £ 4 L

Tampilan Bagian Bawah

Nama ket e sunerai
NosK Lursh SK Lureh o, 13/KepiVI/ 2021
Tanggel sk Lush 03052021

File SKLureh
HoSK Bupati

Tangeel sk aupar

Fileskaupa

TI1. Desa Binaan Hukum (DBH)

o SK gingan

Tanggal s sinaan

File SKBinazn Hukum

sicwaliata No, 268/KER/2020

14-05-2010

& Dounloar Flle K

1V. Desa Sadar Hukum (DSH)

o 5K Gubemur

Tanzzal sk eubemur

FileskGuBzmur

o 5K Menteri

Tanggalsi venter

File SKMenteri

Tangzal Peresmian DSH
Tahun Feresrizn DsH

Keterangan

sk Gub.262/IEH 2000

3072010

& Dounloar Flle K

MLHA-03.KP.07.05 Tehun 2011

ozoz-zo1t

& Download File SK
ssasm d

2011

Telah @iresmiken oleh Menteri Hukum dan HiM pada 25 Apr

arsippds catsbase Kantor ilsyzh

=

Gambar 6 Tampilan data detail tiap Kalurahan/Kelurahan

d. Fitur ini digunakan untuk melakukan edit pada data kelurahan / kalurahan,

melakukan edit pada deskripsi kelurhan termasuk melakukan upload dokumen —
dokumen SK.



4.3 Fitur “Data Kegiatan”
Fitur Data KSH digunakan untuk menampilkan data tabel kegiatan penyuluhan.
Pada fitur ini penyuluh hukum juga dapat menginput data kegiatan penyuluhan baru.

i =

93

O P P T O © -H B

©

® o 0T

© silahkan gunakan filter pencarian dibawah ini untuk hasil yang lebih akurat.

Jenis Kegiatan

Kabupaten f Kota

Kalurahan / Kelurahan

Tahun Kegiatan

.
ar

EBE=

| PDF || Print

g 1

NO.

ZOMAST 1

Bantul

Bantul

Bantul

Bantul

Bantul

Bantul

Bantul

Eantul

Bantul

Bantul

_ a
—E Semua Kegatan
Semua Kabupaten [ Kota b
Semua Kelurahan c -
E Semua Tahun d
& Tarnpilkan
f e
25 [v entries
KEGIATAMN T+ TANGGAL 71 TEMPAT STATUS ARSI b
Penyuluhan Hukum pada Aisyiah Tamantirto 16-02-2023 Masjid [ orait |
Tarnantirto
Bantul
Penyuluhan Hukum di Kalurahan Timbulharjo 13-02-2023 Aula Kalurahan m O Detail
Timbulharjo
Bantul
Penyuluhan Hukum di Rutan Kelas 118 Bantul 10-02-2023  Rutan Kelas IIB =
Bantul
Penyuluhan Hukum di Kalurahan Karangtengah 27-01-2023 Kalurahan & Detail
Karangtengah
Bantul
Penyuluhan hukum di Kapanewon Kretek 24-01-2023 Kapanewon E3
Kretek Bantul
Penyuluhan Hukum di Rutan Kelas 118 Bantul 20-01-2023  Rutan Kelas IIB

Showing 1 to 6 of 6 entries

Gambar 7 Tampilan Fitur Data Kegiatan

Pilih Jenis Kegiatan yang akan ditampilkan

Pilih Kabupaten / Kota yang akan ditampilkan
Pilih Kelurahan / Kalurahan yang akan ditampilkan
Pilih tahun kegiatan yang akan ditampilkan
Klik ‘Tampilkan’ maka akan menampilkan tabel kegiatan berdasarkan kategori yang
dipilih seperti Gambar 7
Fitur ini digunakan untuk mengcopy tabel, menyimpan dalam bentuk excel/pdf,
ataupun melakukan cetak pada printer



g. Fitur ‘+Kegiatan baru’ digunakan untuk melakukan tambahan input data kegiatan
baru, dimana jika di klik maka akan menampilkan halaman input data seperti
gambar 8 hingga gambar 15
*Catatan :

Berikut ini akan dijelaskan proses pengisian data kegiatan baru yang terdiri dari 8
langkah kegiatan
1) Langkah Pertama : Lakukan pengisian halaman ‘Detail Kegiatan’ seperti

gambar 7
Buat Kegjatan Baru Home | Stzpl
Tehapan Input Kegiatan yang Telah di =lzszikan Langkeh 1deri &
[£ 1-Kagiatan i 2-Pazerta & 3-Narasumber Er 4-Kalkel E 5-Kadarkum [ 6-Natulensi [l 7-Diakumentasi 2 2-Filz
Detail Kegiatan
@ Informasi

Fade step ini, Silzhken il detil informasi menzenai palekeangzn kezaten mulai dari judul keziztan, tangzal hinzza tampat kegiztan.

5 .

NemaKegatan Aznyuluhzn Hukum d Bznzuntzpzn Eantul | @
FA
#

Jenis Kzgaten

Ked Aznyuluhzn Hukum i
Zonasi Kegiatan
& Kzbupatan Bantul iii

"} Zona Prowinsl digunakan Unfuk £egatan Tirghat Frovinsl

Tempat Kegiaten .
etk Kantor Kelurzhzn Eantul iv
T A o T YT T U ST e ST Tt
Heri PR \Y)
o
Tengl 14-03-2023 vi

Pukul Mulai 16:00 vii

"} Silarkan plih salah saty fam datas

Pukul Selezai _E 09:00 b

"} Silarkan plih salah saty fam datas

Penyelendgara iX

*} Gilskan P salan Sat Filinan diatas, Jka taak ada Anda aa mengsisedn

X s

Gambar 8 Tampilan Input data kegiatan




2) Langkah Kedua: Setelah melakukan pengisian form ‘Detail Kegiatan

Silahkan masukan Nama Kegiatan

Silahkan pilih jenis Kegiatan

Silahkan pilih zonasi

Silahkan Masukan tempat kegiatan

Silahkan Masukan Hari

Silahkan Masukan Tanggal Kegiatan

Silahkan masukan waktu dimulainya kegiatan
Silahkan masukan waktu berakhirnya kegiatan
Silahkan Masukan penyelenggara

Klik Selanjutnya

Selanjutnya lakukan pengisian form Peserta Kegiatan

Step 2 - Peserta Kegiatan Home | St
Tehapan Input Kegiztan yang Telzh di S=lzsaikan Langkeh 2 dari &
[# 1-Kagiatan 8 7-Pesertn & 3-Narasumber £ 4-Kal Kal 2 5-Kadarkum [6-Notulensi [ 7-Dokumentasi #)8-Fils
Peserta Kegiatan

Peseta Masyihan Nama Pessrte Cih. Kepale Dusun/ Warze | Seluruh WER |
Instarsi Silehkan Meaukkzn Nema Instenzi Cth. Kelurshan Purbayzn | |
"} Silarkan plh sakah saty diatas, Ata Anda bisa menambankan send el Untuk Warga Sipil sa ditulis nama Keurahan
Keterangen Ailin Keterangzn | | |
iv 1) Simpan Data
Show 1 -  entrigs
KO, NAMA PESERTA INSTANST 1 KETERANGAN AKEL
1 Kepzlz Dusun Kalurzhan Banguntzpzn  Hack | n
2 aolinzh ¥alurzhan Banzuntzpzn =2 n
3 harifah Kalurehan Banguntapzn =2 n
4 Ipeh Kalurzhan Benguntepzn =2 n
Showinz 1 to 4 of dentrizz

Vi s——a

Gambar 9 Tampilan Input Peserta Kegiatan



i.  Silahkan masukan nama peserta kegiatan

ii.  Silahkan masukan instansi dimana peserta kegiatan berasal, jika peserta
adalah warga sipil, silahkan masukan kalurahan / kelurahan asal peserta

iii.  Silahkan pilih keterangan apakah peserta ‘hadir’ / ‘tidak hadir’ dalam
kegiatan

iv. Klik ‘simpan’ data peserta, setelah melakukan klik simpan, maka data
peserta kegiatan akan tampil pada tabel dibawahnya, dan user dapat
menginputkan nama peserta kegiatan baru

v.  Tabelini digunakan untuk menampilkan data peserta kegiatan yang telah
di inputkan pada ‘form peserta’ kegiatan

vi.  Klik ‘Selanjutnya’ jika telah melakukan input seluruh data peserta
kegiatan.

3) Langkah Ketiga: Lakukan Pengisian data ‘Narasumber Kegiatan’

Step 3 - Narasumber Kegiatan Home | Stepd

Tehapan Input Kegiatan yang Telah di Sslesaiken Langkeh 3 dari &

& 1-Kegiatan % 2-Peserta & 3-Narasumber £ 4-Kal/Kal [ 5-Kadarkum [3 &-Notulznsi [ 7-Dokumentasi )8-File

Narasumber Kegiatan

Peryuluh I
Nzma Narasumbar
M mz Narasumber 1
Instznsi e e neslt
Silehkan Mesukken A ..
*} Untuk Narazumbar Nan Sesyulun, Dim malenghapi Asal Instansi i
Materi - . . .
Silehkan Tulie Judul Materi yanz Dizampaikan N
v
“
[ Si ;
YV [ Simpan Data |
show a v eniriss
.
mo. HAMA NARASUMEER V I INSTANST 1 MATERT aKst
1 AdilzYustizna, 8.H, MH. Kanwil DIy Kenakzlzn Aemajz dalam Perlindungzn Anak
dan 5P, Eantuzn Hukum
2 Anna Chelziz Universitas Gajeh Perama Penzendzlizn Kenzkelen Remajz m
SnowingLto2cf Zentrizs

Vil Selanjutnya

Gambar 10 Tampilan input Narasumber Kegiatan

i.  Silahkan pilih nama penyuluh Kanwil DIY, jika narasumber bukan
merupakan Penyuluh Hukum kanwil kemenkumham DIY silahkan pilih
‘Non Penyuluh Kanwil’



ii.  Silahkan isi nama narasumber, pada kolom ‘nama narasumber’ jika
narasumber adalah Penyuluh Hukum Kanwil DIY maka data akan
otomatis terisi

iii.  Silahkan isi kolom instansi asal penyuluh, jika narasumber adalah
Penyuluh Hukum Kanwil DIY maka akan otomatis terisi.

iv.  Silahkan isi materi yang disampaikan

V. Klik ‘simpan’ data narasumber, setelah melakukan klik simpan, maka
data narasumber kegiatan akan tampil pada tabel dibawahnya, dan user
dapat menginputkan nama narasumber kegiatan baru.

vi.  Tabel akan menampilkan daftar narasumber kegiatan yang telah diinput
oleh user

vii.  Silahkan Klik ‘Selanjutnya’ untuk melanjutkan ke langkah selanjutnya,
jika semua data narasumber kegiatan telah diinputkan.
4) Langkah Keempat : Lakukan Pengisian data desa yang mengikuti Kegiatan

penyuluhan
Step 4 - Desa yang Mengikuti

Tehapan Input Kegiatan yang Telsh di S=izaaken Langkzh & dari &
[# 1-Kagiatan & 2-Peserta & 3-Narasumber B 4-Kal/Kel £ S-Kadarkum [ 6-Notulensi [ 7-Dokumentasi £h8-File
Desa yang Mengikuti

Kabupaten | Kota |

Kapanewon | Kemantren

Kalurahan / Kelurahan =i{ehkan Billh Kananewon Kemaniren Deh

Keterangan

Zlehkan Meaukizn Keterengan
\"
4
Vv Simpan Data
sntrise
.
NO. KABUPATEN DESA t KETERANGAN AKSI
Bantul Eanguntapan Kegiztan Berjzlan Lancar, dan Kondusf n
Showing 1 to 1of 1 entries

vii 8 Selanjutnya

Gambar 11 Tampilan Input Data Desa yang mengikuti Kegiatan




i.  Silahkan Pilih Kabupaten / Kota yang mengikuti kegiatan Penyuluhan
Hukum
ii.  Silahkan Pilih Kepanewon / Kemanten yang mengikuti kegiatan
Penyuluhan Hukum
iii.  Silahkan Pilih Kalurahan / Kelurahan yang mengikuti kegiatan
Penyuluhan Hukum
iv.  Silahkan Tuliskan Keterangan
V. Klik ‘simpan’ data desa, setelah melakukan klik simpan, maka data
desa yang mengikuti kegiatan penyuluhan akan tampil pada tabel
dibawahnya, dan user dapat menginputkan data desa baru.
vi.  Silahkan Klik ‘Selanjutnya’ untuk melanjutkan ke langkah selanjutnya,
jika semua data desa peserta kegiatan telah diinputkan.
5) Langkah Kelima : Langkah Selanjutnya melakukan pengisian data Kadarkum
yang mengikuti kegiatan
Step 5 - Kadarkum yang Mengikuti

Tehapan Input Kegiztan yang Telsh di 32 lzsaken Langkeh 5 deri &
[# 1-Kegiatan & 0-Peserta & 3-Narasumber & 4-Kal/Kal 4 &-Motulensi [ 7-Dokumentasi ¥ 3-File
Kadarkum yang Mengikuti

Kabupaten | Kota Sl B e e e !

Kapanewon | Kemantren

Kalurahan [ Kelurahan

KADARKUM

v
Keterangan
g Mazukken Keterenzan
\")
4%
\]| Simpan Data
N
s ew: Vi
-
:
NO. KABUPATEN DESA t KADARKLUM KETERANGAN AKSL

Bantul Banguntzpzn Banduntapan - n

viii

8 Selanjutnya

Gambar 12 Tampilan Input KADARKUM Peserta Kegiatan



Vi.

Vil.

Silahkan Pilih Kabupaten / Kota yang mengikuti kegiatan Penyuluhan
Hukum

Silahkan Pilih Kepanewon / Kemanten yang mengikuti kegiatan
Penyuluhan Hukum

Silahkan Pilih Kalurahan / Kelurahan yang mengikuti kegiatan
Penyuluhan Hukum

Silahkan Pilih KADARKUM yang mengikuti kegiatan Penyuluhan Hukum

Silahkan Tuliskan Keterangan

Klik ‘simpan’ data KADARKUM, setelah melakukan klik simpan, maka
data KADARKUM yang mengikuti kegiatan penyuluhan akan tampil
pada tabel dibawahnya, dan user dapat menginputkan data
KADARKUM baru.

Silahkan KIik ‘Selanjutnya’ untuk melanjutkan ke langkah selanjutnya,
jika semua data KADARKUM peserta kegiatan telah diinputkan.

6) Langkah Keenam : Langkah Selanjutnya menuliskan notulensi kegiatan

Step 6 - Narasi Kegiatan

Tehapan Input Kegiztan yang Telsh di $2izatkan Langkah 6 dari &

[# 1-Kagiatan & 2-Posarta & 3-Narasumber E 4-Kal/Kel [ 5-Kadarkum (B &-Notulensi [a] 7-Dokumentasi ) &-File

Notulensi Kegiatan

Bold

n. Kepiatan dimulzi pada pukul 8.00'WIB dan dihadii oleh kepala dusun banguniapan dihadiri
hE anjutkan oleh Penyuluh Hukum
Dalam

Dilanjutkan dengan penyampaian maten okh . dan terakhir oleh dosen psikologi Universias Gaiah pertama uniuk menangani masalsh terseut

i | Selanjutnya |

Gambar 13 Tampilan Input Notulensi Kegiatan

Silahkan tulis notulensi kegiatan
Jika sudah klik selanjutnya




7) Langkah Ketujuh : Langkah Selanjutnya mengupload dokumentasi kegiatan.

Step 7 - Dokumentasi Kegiatan

Tehapan Input Kegistan yanz Telsh di Ssizsaikan Langkah 7 deri 3

[# 1-Kegjatan & 2-Peserta & 3-Narasumber £ 4-Kal/Kel £ 5-Kadarkum [3 6-Notulensi Eal 7-Dokumentasi ¥ 8-File

Dokumentasi Kegiatan

Foto . .
ChooseFile  No file chosen |
7~
[11] B Simpan Data |
ent
NO. KETERANGAN DOKUMENTAST T AKSI
Dokumentasi Fenyuluhen Banguntapan -

1\

Selanjutnya
\'

Gambar 14 Tampilan Input Dokumentasi Kegiatan

i.  Silahkan Klik ‘Choose File’ untuk memilih file gambar dokumentasi
kegiatan

ii.  Silahkan beri keterangan pada gambar yang akan diupload

iii.  Klik ‘simpan’, setelah melakukan klik simpan, maka data dokumentasi
kegiatan penyuluhan akan tampil pada tabel dibawahnya, dan user
dapat menginputkan data dokumentasi baru lainnya.

iv.  Tabel untuk menampilkan data dokumentasi yang telah di upload

v.  Kilik ‘selanjutnya’ jika seluruh gambar dokumentasi telah di upload



8) Langkah Kedelapan : Langkah Selanjutnya mengupload file kegiatan
penyuluhan seperti ppt, dokumen sosialisasi dan lain sebagainya.

Stepd-Heibegelan

Tem I g e e e

Pz $roun FE B Eutren Bt St “

File Kegiatan

Cmsf N |

ii

W L=t BT ¥ il
.

FE it I V Nz

v

Gambar 15 Tampilan Upload dokumen File Kegiatan

i.  Silahkan Klik ‘Choose File’ untuk memilih file dokumen kegiatan

ii.  Silahkan beri keterangan pada dokumen yang akan diupload

iii.  Klik ‘simpan’, setelah melakukan klik simpan, maka dokumen kegiatan
penyuluhan akan tampil pada tabel dibawahnya, dan user dapat
menginputkan dokumen baru lainnya.

iv.  Tabel untuk menampilkan dokumen yang telah di upload

v. Kiik ‘selesai dan Ajukan’ dimana ini merupakan tahapan akhir dari input
kegiatan. Setelah melakukan Klik maka akan muncul notifikasi seperti
gambar 16, jika ingin melihat hasil input kegiatan dapat mengklik fitur
‘Detail Kegiatan’ maka akan tampil seperti gambar 17

Selesai

Tehapen Input Kegiatan yeng Telah di Selesaiken Langkeh & deri &

@ Selesai
SEMUA TAHAPAN KEGIATAN TELAH SELESAI

Gambar 16 Notifikasi telah melakukan semua tahapan input kegiatan
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Gambar 17 Tampilan Hasil Input Kegiatan Baru




h. Fitur ‘detail’ digunakan untuk melihat detail kegiatan

Tampilan Bagian Atas Tampilan Bagian Bawah

Detail Kegiatan
IV, Narasumber

Detail Informasi Kegiatan A, Narzsumber Penyuluh
1. Detail Kegiatan o NIP Nama Penyuluh Materl
Kegaten el Avard B L  ebupetenBanul. ) )
1 198305122008012001 Rina Nurul Fit Atien, 8.4, M Hum. Rzralez| Juatice Anard
Zoras R
i i
8, Naraz in
Tl B, Narazumber Lai

el o Hame Narezumbzr Azal Inaten Wateri

Tempat kagiatan Gedung:  Komplels Perasamyz Bantul
Penyelenggara
V. Keterlibatan Kalurahan/Kelurahan Sadar Hukum
i egiten ey
A, Kadarkum yang Mengikuti
Sttskegatn =
T 1] Nama Kadarkum Acal Kalurahan/ Kelurahan Keterangan

11, Peserta Kegiatan
A Peserta Kegiatan yang Hadit 8. Kalurahan/Kelurahan yang Mengikufi
] Name Asal Instansi
Ko Nama Kalurehen/Kelurzhan Keterangan
Kebupeten Bentul

Kebupeten Eentul

T 0o
[rp—— VL. Dokumentasi

Kebupeten Eentul

VIL File Kegiatan

o Nama File Link

W as ssaliens |
11 Notulensi Kegiatan /
J (PEditData | WHapus Dats
i o

Gambar 18 Tampilan Fitur Detail Pada menu 'Data Kegiatan'

e

i. Pada Fitur detail terdapat fitur ‘Edit Data’ dimana fitur ini digunakan untuk melakukan
edit data kegiatan, langkah edit data mirip seperti ketika melakukan input data
kegiatan baru (Terdapat 8 tahapan/langkah), bedanya user melakukan pengubahan
data yang sudah diinputkan, setelah melakukan edit data maka status kegiatan
akan kembali menjadi ‘Pengajuan’. Selain edit data terdapat pula fitur ‘Hapus’
digunakan untuk menghapus kegiatan



4.4 Fitur ‘Laporan Kegiatan’

Fitur ‘Laporan Kegiatan digunakan untuk melihat laporan kegiatan penyuluhan,
pada fitur ini user dapat melihat rekap laporan kegiatan Berdasarkan jenis kegiatan,
Berdasarkan Penyuluh Hukum, Berdasarkan Kalurahan dan Kelurahan, ataupun
Berdasarkan zonasi.

4.4.1 Berdasarkan Jenis Kegiatan

Laporan Kegdiatan

© silahkan gunzkan filter pencerizn dibawah ini, Kemudizn klik tombal n untuk melihet laporan.

Jeniz Kegiatan E S2mua Kegjaten a
Tahun Kegiztan E Serua Tshun b
Urutkan E Ezrdazarksn Tengzsl Paling Beru C

. E3E

Laporan Kegiatan

Periode Semua Tahun
[l[=]=]~] -
NO TANGGAL JENIS KEGIATAN KEGIATAN TEMPAT MATERI
1 14 Marat 2023 Paryulubar Hukum test Rutan Kalzs [14 Yagyakarta
2 14 Maret 2023 Peryuluban Hukum test : Peryuluban Hukum di Barguntapan Bantul Kantor Kelurakan Bartul Kerakalan Remaja
dalam Perlindungan
Arzk dan SPP, Baruan
Hukum,
Fergzrdalian
Karakalan Remaja
1 14 Marat 2021 Paryulubkar Hukum test: Pargulubar Hukum di Bar guntapar Bantul Kanter Kelurakar Bartul Pargardalian
Kerakalan remaja,
Karakalan ja
dalam perlindungzn
arak dar SP8 Bartuan
Hukum
4 DB Marat 2023 Pambirzan KADARKUM  Fembinaan Kedarkum Srimarari Bartul Ruang Pertemuan Kalurahan Barituzn Hukum,
Srimartani Bardul Paran dan Furgsi
Kadarkum
5 07 Maret 2021 Paryulubar Hukum Speialisasi Bagi Gury PAUD == Kalurahan Ruang Periemuazn Kalurshan Perlirdur gar dan
Bargunhario Bartul Bargunbarjs Sewan Bantul Famenuhan Hak fak,

Fercegitan Dullying

Gambar 19 Tampilan Data Laporan Penyuluhan Berdasarkan Kegiatan

Silahkan pilih jenis kegiatan

Silahkan pilih tahun kegiatan

Silahkan pilih pengurutan

Klik ‘tampilkan’ untuk menampilkan

Digunakan untuk mencetak tabel laporan kegiatan, dimana user dapat
melakukan copy, mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak
langsung pada printer

® o0 oT



4.4.2 Berdasarkan Penyuluh
Pada fitur melihat laporan kegiatan berdasarkan penyuluh hukum, user
dapat memilih untuk melihat laporan rekap kegiatan keseluruhan penyuluh seperti
pada gambar 20 maupun melihat laporan kegiatan per masing-masing penyuluh
seperti gambar 21.

Laporan Berdasarkan Penyuluh Mome | Laparan | Berdasarkan Kegiat

B Rekap Penyuluh & Laporan Per Penyuluh

Zonasi Kabupaten | Kota

Tahun Kegistan

Urutkan rdasarken Nema Penyuluh A-Z C

Laporan Rekap Kegiatan Penyuluh
Periode Tahun 2023

Copy Exce ADF Arint e

NO NIP NAMA PENYULUH ZONAST JABATAN K;c{:}:rin
1 1964060319691 22001 Adila Vustiara, S.H., M.H. Yogyakarta Peryulsh Hukum ARl Madya 2
z 157204281950031002 Benny Prawira, AK.5., M.SL Bantul Peryuluh Hukum ARl Madya 2
3 197604291950031001 Budi Priyanto, $.5.T.. S.H., MH. Kulon Progo Peryulsh Hukum ARl Madya o
4 196005161999032005 Diah Kusmurdiyanti, S.E. Bantul Peryulsh Hukum Ahli Muda 4
3 196306161952031001 Drs. Sulistyoko Sleman Peryulsh Hukum ARl Madya o
o 19E103262005012001 Drwi Mardiyani, S.H. Gunung Kidul Peryulsh Hukum Ahli Muda o
7 19B01221 2005012001 Dwi Murti, 5.H. Gunung Kidul Peryulsh Hukum Ahli Muda o
B 1900023 2009122005 Dwi Retna Widati, S.H_, MP.A. Yogyakarta Peryulsh Hukum Ahli Muda o
B 196005162022031003 Galih Pambaru Witkawanta, 5.H. Kulon Progo Peryulsh Hukum Al Pertama 2
10 197010151993031001 Heriyanit Gunung Kidul Peryuluh Hukum ARl Madya o

Gambar 20 Tampilan Rekap Kegiatan Penyuluh

Silahkan pilih zonasi kabupaten / kota

Silahkan pilih tahun kegiatan

Silahkan pilih pengaturan urutan

Klik “Tampilkan’ maka akan muncul tabel kegiatan berdasarkan katagori yang
dipilih

e. Digunakan untuk mencetak tabel laporan kegiatan, dimana user dapat
melakukan copy, mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak
langsung pada printer

oo o



Laporan Berdasarkan Penyuluh Mome | Laparan | Berdasarkan Kegiatar

&= Rekap Penyuluh & Laporan Par Penyuluh

@ silahkan Pilih Penyuluh dan Tehun Laporan terlebih dahulu, Kemudian klik tDmholn untuk melihat laporan.

Nama Fenyuluh Adila Yustiana, S.H.. M.H. {Pe"',"_a.lh Hukum Ahli Madya) -

Tahun Kegiztan H 2023 b
Urutkan H Eerdazarken Tengszl Paling 35'&

:

Laporan Rekap Kegiatan
Adila Yustiana, 5.H., M.H. Penyuluh Hukum Ahli Madya

Periode Tahun 2023
|Cap',«'||ExcE.||PDF||Pri"t| e
[led JENIS TANGGAL KEGIATAN TEMPAT MATERI
1 Penyuluhan Hukum 14 Maret 2023 test : Penyuluban Hukum di Banguntapan Bantul Kantar Kelurahan Kenakalan Remaj dalam
Bantul Pesfindungan Anak dan SPP,
Bantuan Hukum
2 Penyuluhan Hukum 14 Maret 2023 test: Penyuluban Hubkum di Banguntapan Bantul Kantor Kelurahan Kenakalan Remaja dalam

Bantul perfindungan anak dan SPF,
Bantwan Hukum

Showing 1 to 2 of 2 entries

Gambar 21 Tampilan Kegiatan Berdasarkan Laporan Per Penyuluh

Silahkan pilih nama Penyuluh Hukum

Silahkan pilih tahun kegiatan

Silahkan pilih pengaturan urutan

Klik ‘Tampilkan’ maka akan muncul tabel kegiatan berdasarkan katagori
yang dipilih

e. Digunakan untuk mencetak tabel laporan kegiatan, dimana user dapat
melakukan copy, mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak
langsung pada printer

oo oW



4.4.3 Berdasarkan Kalurahan / Kelurahan
Pada fitur melihat laporan kegiatan berdasarkan Kalurahan / Kelurahan,
user dapat memilih untuk melihat laporan rekap kegiatan keseluruhan Kalurahan
/ Kelurahan seperti pada gambar 22 maupun melihat laporan kegiatan per

masing-masing Kalurahan / Kelurahan seperti gambar 23.
Laporan Berdasarkan Kelurahan Home | Lagorar

B Rekap Kelurahan|Kalurahan ¢ Laporan Per Kelurahan/Kalurahan

Zonasi Kabupaten | Kota ﬂ Semua Kahupaten | Kota a
Tahun Kegiatan E Semuz Tahun b
Urutkan E Bardzsarkan Nema C

Laporan Rekap Kegiatan Kelurahan/Kalurahan

Periode Semua Tahun
Capy Excel POF Print e
NO KAB/KOTA KAPANEWON/KEMANTHREN KELURAHAN | KALURAHAN TOTAL KEGIATAN
1 Gunung Kidul Wonosar Baleharjo o
2 Gunung Kidul Girsubo Balong i}
] Gunung Kidul Flayen Banaran o
4 Gunung Kidul Playen Bandung (]
5 Gunung Kidul Tanjungsar Banjarejo o
é Gunung Kidul Playen Banyusoco (]
7 Gunung Kidul Panjong Bedayo o
a Gunung Kidul Ngawen Beji i}
9 Gununz Kidul Patuk Beii ]

Gambar 22 Tampilan Rekap Kegiatan Kalurahan / Kelurahan

Silahkan pilih zonasi Kabupaten / Kota

Silahkan pilih tahun kegiatan

Silahkan pilih pengaturan urutan

Klik ‘Tampilkan’ maka akan muncul tabel kegiatan berdasarkan katagori
yang dipilih

e. Digunakan untuk mencetak tabel laporan kegiatan, dimana user dapat
melakukan copy, mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak
langsung pada printer

oo ow



Laporan Berdasarkan Kelurahan Wame | Lagoran | Bardasarkan Kalurabar

& Rekap Kelurahan/Kalurahan § Laporan Par Kelurahan/Kalurahan

@ silzhkan Pilih Kabupaten, Kalurahan/Kelurahan dan Tahun Laporan terlebih dahuly, Kemudian klik tombel a untuk melihat laparan.

Hama Kabupatan | Kota u SEman a

Kelurahan | Kalurahan Ambarketawang b l

Tahun Kegiatan E 2023 C

Urutkan H Berdazarken Tenzgel Paling Baru d

:

Laporan Rekap Kegiatan

Kalurahan Ambarketawang Kapanewon Gamping Kabupaten Sleman
Periode Tahun 2023

Copy || Bxcel || POF || Fri"t|

f

NO TANGGAL KEGIATAN TEMPAT MATERI

M data available in table

Gambar 23 Tampilan Laporan Kegiatan Per Kalurahan / Kelurahan

Silahkan pilih nama Kabupaten / Kota

Silahkan pilih nama Kalurahan / Kelurahan

Silahkan pilih tahun kegiatan

Silahkan pilih pengaturan urutan

Klik ‘Tampilkan’ maka akan muncul tabel kegiatan berdasarkan katagori
yang dipilih

f. Digunakan untuk mencetak tabel laporan kegiatan, dimana user dapat
melakukan copy, mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak
langsung pada printer

®ao0op



4.4.4 Berdasarkan Zonasi
Pada fitur melihat laporan kegiatan berdasarkan Zonasi, user dapat memilih
untuk melihat laporan rekap kegiatan keseluruhan Zonasi seperti pada gambar 24
maupun melihat laporan kegiatan per masing-masing Zonasi seperti gambar 25.

Laporan Berdasarkan Zonasi Mame | Laporar | Berdasarkar

[ &l Laporan Per Zonasi

Tahun Kegiztan [ml semuaTahun

:

Laporan Rekap Kegiatan

Berdasarkan Zonasi

Periode Semua Tahun

copy Exzl ADF Arint C
NO  t MAMA KASURATEN | KOTA TOTAL KEGIATAN
1 Gunung Kidul
2 Sleman [
3 Bantul 18
4 Kuslon Proge 1

5 Yogyakarta

Gambar 24 Tampilan Rekap Laporan Kegiatan Semua Zonasi

a. Silahkan pilih tahun kegiatan

Silahkan Klik ‘Tampilkan’ untuk menampilkan Rekap Laporan

c. Digunakan untuk mencetak tabel laporan kegiatan, dimana user dapat
melakukan copy, mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak
langsung pada printer

o



Laporan Berdasarkan Zonasi Home | Lagoran | Berdasarkan Zona

& Rekap Zonasi I Laporan Per Zonasi

® silahkan pilih Kabupaten/Kota serta Tahun Laparan, Kemudian klik tomhnln untuk melihat laporan.

Zonasi Kabupaten | Kota u Gunung Kidul a
Tahun Kegiatan E Semua Tehun b
Urutkan E Berdasarken Tangzel Paling By

d Q Tampilkan

Laporan Rekap Kegiatan Penyuluhan Hukum
Zonasi Kabupaten Gunung Kidul

Periode Semua Tahun

| Copy || Excel || AOF || Pri"t| e

NO TANGGAL KEGIATAN TEMPAT MATERI

Ko data available in table

Gambar 25 Tampilan Laporan Per Zonasi

Silahkan pilih zonasi Kabupaten / Kota

Silahkan pilih tahun kegiatan

Silahkan pilih pengaturan urutan

Klik ‘Tampilkan’ maka akan muncul tabel kegiatan berdasarkan katagori
yang dipilih

e. Digunakan untuk mencetak tabel laporan kegiatan, dimana user dapat
melakukan copy, mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak
langsung pada printer

oo op



4.5 Fitur ‘Peta Hukum’
45.1 PetaPembentukan KSH

Fitur ‘Peta Pembentukan KSH’ digunakan untuk secara keseluruhan
pembentukan desa sadar hukum di tiap Kabupaten / Kota pada fitur ini user dapat
melihat jumlah total Kalurahan / Kelurahan, melihat jumlah total Kalurahan /
Kelurahan sadar hukum, melihat jumlah total Kalurahan / Kelurahan binaan sadar
hukum, melihat jumlah total Keluraga sadar hukum, dan melihat jumlah Kalurahan
/ Kelurahan sadar hukum yang belum proses pembentukan desa sadar hukum.

Peta Pembangunan KSH

Peta Pembangunan Kalurahan/Kelurahan Sadara Hukuny

25 18

Gambar 26 Tampilan Peta Pembentukan KSH

a. Silahkan Pilih Kapubaten / Kota dan Klik ‘Tampilkan’ maka akan muncul
rekap total pembentukan desa sadar hukum pada kota yang dipilih
Catatan:
Pada fitur ini juga memperlihatkan peta persebaran desa sadar hukum
e Warna hijau untuk memperlihatkan kegiatan penyuluhan berjalan aktif
(lebih dari satu kali kegiatan dalam setahun)
e Warna kuning artinya terdapat kegiatan penyuluhan 1 kali dalam 1
tahun
¢ Warna merah menandakan belum adanya kegiatan penyuluhan



45.2 Peta Keaktifan Kalurahan / Kelurahan
Fitur ini digunakan untuk melihat Keaktifan dalam melakukan pembinaan desa
sadar hukum.

Peta Keaktifan Kalurahan/Kelurahan

Feta Keakiifan Kegiatan Kalurahan/Kelurahan

Gambar 27 Tampilan Peta Keaktifan Kalurahan / Kelurahan

a. Silahkan Pilih Kapubaten / Kota dan Klik ‘Tampilkan’
Catatan:
Pada fitur ini juga memperlihatkan peta persebaran desa sadar hukum
e Warna hijau untuk memperlihatkan kegiatan penyuluhan berjalan aktif
(lebih dari satu kali kegiatan dalam setahun )
e Warna kuning artinya terdapat kegiatan penyuluhan 1 kali dalam 1
tahun
e Warna merah menandakan belum adanya kegiatan penyuluhan
b. Digunakan untuk mencetak tabel, dimana user dapat melakukan copy,
mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak langsung pada printer



4.5.3 Peta Keaktifan Penyuluh
Digunakan untuk melihat keaktifan per masing — masing penyuluh dalam

melakukan pembinaan desa sadar hukum

Peta Keaktifan Penyuluh

Peta Keaktifan Penyuluh Melakukan Kegiatan

Pilin semyuluh Rina Nurul Fitr Atien, ... M.HUm. (Penyuluh HU|m AR M..+ Q Tampitkan
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KELURAHAN/KALURAHAN KEGIATAN

Gambar 28 Tampilan Peta Keaktifan Penyuluh

c. Silahkan Pilih nama penyuluh dan Klik ‘Tampilkan’

Catatan:
Pada fitur ini juga memperlihatkan peta persebaran desa sadar hukum

e Warna hijau untuk memperlihatkan kegiatan penyuluhan berjalan aktif
(lebih dari satu kali kegiatan dalam setahun )
e Warna kuning artinya terdapat kegiatan penyuluhan 1 kali dalam 1
tahun
e Warna merah menandakan belum adanya kegiatan penyuluhan
d. Digunakan untuk mencetak tabel, dimana user dapat melakukan copy,
mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak langsung pada printer



