


 

Prosedur pengoperasian aplikasi SIKALKUN pada halaman penyuluh hukum adalah 

sebagai berikut : 

1. Setelah Klik login akan tampil halaman login 

2. Masukan Username dan Password Penyuluh Hukum 

 

Gambar 1 Halaman Login 

3. Jika username dan password benar, akan masuk ke halaman operator penyuluh 

hukum seperti pada gambar 2

 



Gambar 2 Tampilan Halaman Operator Penyuluh Hukum 

 

4. Menu Halaman Operator 

4.1  Fitur “Profil Saya”  

Digunakan untuk menampilkan profil user Penyuluh Hukum seperti gambar 3 

 

Gambar 3  Tampilan ‘Profil Saya’ 

 

4.2  Fitur “Data DSH” 

 Fitur data DSH digunakan untuk melihat data kegiatan penyuluhan, pada fitur ini 

dapat melihat statistika pembentukan kelurahan sadar hukum dimana bagi penyuluh 

dapat melihat statistika pembentukan kelurahan sadar hukum di zonasi tiap kota 

yang diampu oleh penyuluh. 

 

Gambar 4 Tampilan Fitur 'Data KSH' 

a 

b 



a. Fitur ini digunakan untuk melakukan proses cetak pada tabel dapat mengcopy, 

mencetak dalam bentuk excel, PDF, ataupun langsung mencetak pada printer. 

b. Fitur ‘detail’ digunakan untuk melihat data detail kelurahan sadar hukum pada 

tiap kota, seperti yang ditampilkan pada gambar 5. Pada fitur ini juga 

menampilkan data SK KADARKUM, SK BINAAN, SK GUB dan SK Menteri. 

 

  

Gambar 5 Tampilan Data Kalurahan/Kelurahan Sadar Hukum pada Tiap Kota 

c. Fitur ini digunakan untuk melihat data detail pada setiap kelurahan termasuk 

deskripsi kelurahan jika diklik maka akan muncul tampilan seperti gambar 6 
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Gambar 6 Tampilan data detail tiap Kalurahan/Kelurahan 

 

d. Fitur ini digunakan untuk melakukan edit pada data kelurahan / kalurahan, 

melakukan edit pada deskripsi kelurhan termasuk melakukan upload dokumen – 

dokumen SK. 

  

d 

Tampilan Bagian Bawah Tampilan Bagian Atas 



 

 

4.3  Fitur “Data Kegiatan” 

Fitur Data KSH digunakan untuk menampilkan data tabel kegiatan penyuluhan. 

Pada fitur ini penyuluh hukum juga dapat menginput data kegiatan penyuluhan baru. 

 

Gambar 7 Tampilan Fitur Data Kegiatan 

a. Pilih Jenis Kegiatan yang akan ditampilkan 

b. Pilih Kabupaten / Kota yang akan ditampilkan 

c. Pilih Kelurahan / Kalurahan yang akan ditampilkan 

d. Pilih tahun kegiatan yang akan ditampilkan 

e. Klik ‘Tampilkan’ maka akan menampilkan tabel kegiatan berdasarkan kategori yang 

dipilih seperti Gambar 7 

f. Fitur ini digunakan untuk mengcopy tabel, menyimpan dalam bentuk excel/pdf, 

ataupun melakukan cetak pada printer 
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g. Fitur ‘+Kegiatan baru’ digunakan untuk melakukan tambahan input data kegiatan 

baru, dimana jika di klik maka akan menampilkan halaman input data seperti 

gambar 8 hingga gambar 15 

*Catatan :  

Berikut ini akan dijelaskan proses pengisian data kegiatan baru yang terdiri dari 8 

langkah kegiatan 

1) Langkah Pertama : Lakukan pengisian halaman ‘Detail Kegiatan’ seperti 

gambar 7 

 

 

Gambar 8 Tampilan Input data kegiatan 
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i. Silahkan masukan Nama Kegiatan 

ii. Silahkan pilih jenis Kegiatan 

iii. Silahkan pilih zonasi 

iv. Silahkan Masukan tempat kegiatan 

v. Silahkan Masukan Hari 

vi. Silahkan Masukan Tanggal Kegiatan 

vii. Silahkan masukan waktu dimulainya kegiatan 

viii. Silahkan masukan waktu berakhirnya kegiatan 

ix. Silahkan Masukan penyelenggara 

x. Klik Selanjutnya 

2) Langkah Kedua: Setelah melakukan pengisian form ‘Detail Kegiatan’ 

Selanjutnya lakukan pengisian form Peserta Kegiatan 

 

Gambar 9 Tampilan Input Peserta Kegiatan 
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i. Silahkan masukan nama peserta kegiatan 

ii. Silahkan masukan instansi dimana peserta kegiatan berasal, jika peserta 

adalah warga sipil, silahkan masukan kalurahan / kelurahan asal peserta 

iii. Silahkan pilih keterangan apakah peserta ‘hadir’ / ‘tidak hadir’ dalam 

kegiatan 

iv. Klik ‘simpan’ data peserta, setelah melakukan klik simpan, maka data 

peserta kegiatan akan tampil pada tabel dibawahnya, dan user dapat 

menginputkan nama peserta kegiatan baru 

v. Tabel ini digunakan untuk menampilkan data peserta kegiatan yang telah 

di inputkan pada ‘form peserta’ kegiatan 

vi. Klik ‘Selanjutnya’ jika telah melakukan input seluruh data peserta 

kegiatan. 

3) Langkah Ketiga: Lakukan Pengisian data ‘Narasumber Kegiatan’ 

    
. 

Gambar 10 Tampilan input Narasumber Kegiatan 

i. Silahkan pilih nama penyuluh Kanwil DIY, jika narasumber bukan 

merupakan Penyuluh Hukum kanwil kemenkumham DIY silahkan pilih 

‘Non Penyuluh Kanwil’ 
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ii. Silahkan isi nama narasumber, pada kolom ‘nama narasumber’ jika 

narasumber adalah Penyuluh Hukum Kanwil DIY maka data akan 

otomatis terisi 

iii. Silahkan isi kolom instansi asal penyuluh, jika narasumber adalah 

Penyuluh Hukum Kanwil DIY maka akan otomatis terisi. 

iv. Silahkan isi materi yang disampaikan 

v. Klik ‘simpan’ data narasumber, setelah melakukan klik simpan, maka 

data narasumber kegiatan akan tampil pada tabel dibawahnya, dan user 

dapat menginputkan nama narasumber kegiatan baru. 

vi. Tabel akan menampilkan daftar narasumber kegiatan yang telah diinput 

oleh user 

vii. Silahkan Klik ‘Selanjutnya’ untuk melanjutkan ke langkah selanjutnya, 

jika semua data narasumber kegiatan telah diinputkan. 

4) Langkah Keempat : Lakukan Pengisian data desa yang mengikuti Kegiatan 

penyuluhan 

 

Gambar 11 Tampilan Input Data Desa yang mengikuti Kegiatan 
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i. Silahkan Pilih Kabupaten / Kota yang mengikuti kegiatan Penyuluhan 

Hukum 

ii. Silahkan Pilih Kepanewon / Kemanten yang mengikuti kegiatan 

Penyuluhan Hukum 

iii. Silahkan Pilih Kalurahan / Kelurahan yang mengikuti kegiatan 

Penyuluhan Hukum 

iv. Silahkan Tuliskan Keterangan  

v. Klik ‘simpan’ data desa, setelah melakukan klik simpan, maka data 

desa yang mengikuti kegiatan penyuluhan akan tampil pada tabel 

dibawahnya, dan user dapat menginputkan data desa baru. 

vi. Silahkan Klik ‘Selanjutnya’ untuk melanjutkan ke langkah selanjutnya, 

jika semua data desa peserta kegiatan telah diinputkan. 

5) Langkah Kelima : Langkah Selanjutnya melakukan pengisian data Kadarkum 

yang mengikuti kegiatan 

 
Gambar 12 Tampilan Input KADARKUM Peserta Kegiatan 
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i. Silahkan Pilih Kabupaten / Kota yang mengikuti kegiatan Penyuluhan 

Hukum 

ii. Silahkan Pilih Kepanewon / Kemanten yang mengikuti kegiatan 

Penyuluhan Hukum 

iii. Silahkan Pilih Kalurahan / Kelurahan yang mengikuti kegiatan 

Penyuluhan Hukum 

iv. Silahkan Pilih KADARKUM yang mengikuti kegiatan Penyuluhan Hukum 

v. Silahkan Tuliskan Keterangan  

vi. Klik ‘simpan’ data KADARKUM, setelah melakukan klik simpan, maka 

data KADARKUM yang mengikuti kegiatan penyuluhan akan tampil 

pada tabel dibawahnya, dan user dapat menginputkan data 

KADARKUM baru. 

vii. Silahkan Klik ‘Selanjutnya’ untuk melanjutkan ke langkah selanjutnya, 

jika semua data KADARKUM peserta kegiatan telah diinputkan. 

6) Langkah Keenam : Langkah Selanjutnya menuliskan notulensi kegiatan 

 

 
Gambar 13 Tampilan Input Notulensi Kegiatan 

i. Silahkan tulis notulensi kegiatan 

ii. Jika sudah klik selanjutnya 
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7) Langkah Ketujuh : Langkah Selanjutnya mengupload dokumentasi kegiatan. 

 
Gambar 14 Tampilan Input Dokumentasi Kegiatan 

i. Silahkan Klik ‘Choose File’ untuk memilih file gambar dokumentasi 

kegiatan 

ii. Silahkan beri keterangan pada gambar yang akan diupload 

iii. Klik ‘simpan’, setelah melakukan klik simpan, maka data dokumentasi 

kegiatan penyuluhan akan tampil pada tabel dibawahnya, dan user 

dapat menginputkan data dokumentasi baru lainnya. 

iv. Tabel untuk menampilkan data dokumentasi yang telah di upload 

v. Klik ‘selanjutnya’ jika seluruh gambar dokumentasi telah di upload 
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8) Langkah Kedelapan : Langkah Selanjutnya mengupload file kegiatan 

penyuluhan seperti ppt, dokumen sosialisasi dan lain sebagainya. 

 
Gambar 15 Tampilan Upload dokumen File Kegiatan 

 

i. Silahkan Klik ‘Choose File’ untuk memilih file dokumen kegiatan 

ii. Silahkan beri keterangan pada dokumen yang akan diupload 

iii. Klik ‘simpan’, setelah melakukan klik simpan, maka dokumen kegiatan 

penyuluhan akan tampil pada tabel dibawahnya, dan user dapat 

menginputkan dokumen baru lainnya. 

iv. Tabel untuk menampilkan dokumen yang telah di upload 

v. Klik ‘selesai dan Ajukan’ dimana ini merupakan tahapan akhir dari input 

kegiatan. Setelah melakukan Klik maka akan muncul notifikasi seperti 

gambar 16, jika ingin melihat hasil input kegiatan dapat mengklik fitur 

‘Detail Kegiatan’ maka akan tampil seperti gambar 17 

 

Gambar 16 Notifikasi telah melakukan semua tahapan input kegiatan 
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Gambar 17 Tampilan Hasil Input Kegiatan Baru 

  

Tampilan Bagian Bawah Tampilan Bagian Atas 



 

h. Fitur ‘detail’ digunakan untuk melihat detail kegiatan 

 
Gambar 18 Tampilan Fitur Detail Pada menu 'Data Kegiatan' 

i. Pada Fitur detail terdapat fitur ‘Edit Data’ dimana fitur ini digunakan untuk melakukan 

edit data kegiatan,  langkah edit data mirip seperti ketika melakukan input data 

kegiatan baru (Terdapat 8 tahapan/langkah), bedanya user melakukan pengubahan 

data yang sudah diinputkan, setelah melakukan edit data maka status kegiatan 

akan kembali menjadi ‘Pengajuan’. Selain edit data terdapat pula fitur ‘Hapus’ 

digunakan untuk menghapus kegiatan 

  

Tampilan Bagian Bawah Tampilan Bagian Atas 
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4.4 Fitur ‘Laporan Kegiatan’ 

  Fitur ‘Laporan Kegiatan digunakan untuk melihat laporan kegiatan penyuluhan, 

pada fitur ini user dapat melihat rekap laporan kegiatan Berdasarkan jenis kegiatan,  

Berdasarkan Penyuluh Hukum, Berdasarkan Kalurahan dan Kelurahan, ataupun 

Berdasarkan zonasi. 

4.4.1 Berdasarkan Jenis Kegiatan 

 
Gambar 19 Tampilan Data Laporan Penyuluhan Berdasarkan Kegiatan 

a. Silahkan pilih jenis kegiatan 

b. Silahkan pilih tahun kegiatan 

c. Silahkan pilih pengurutan 

d. Klik ‘tampilkan’ untuk menampilkan  

e. Digunakan untuk mencetak tabel laporan kegiatan, dimana user dapat 

melakukan copy, mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak 

langsung pada printer 
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4.4.2 Berdasarkan Penyuluh 

  Pada fitur melihat laporan kegiatan berdasarkan penyuluh hukum, user 

dapat memilih untuk melihat laporan rekap kegiatan keseluruhan penyuluh seperti 

pada gambar 20 maupun melihat laporan kegiatan per masing-masing penyuluh 

seperti gambar 21. 

 
Gambar 20 Tampilan Rekap Kegiatan Penyuluh 

a. Silahkan pilih zonasi kabupaten / kota 

b. Silahkan pilih tahun kegiatan 

c. Silahkan pilih pengaturan urutan 

d. Klik ‘Tampilkan’ maka akan muncul tabel kegiatan berdasarkan katagori yang 

dipilih 

e. Digunakan untuk mencetak tabel laporan kegiatan, dimana user dapat 

melakukan copy, mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak 

langsung pada printer 
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Gambar 21 Tampilan Kegiatan Berdasarkan Laporan Per Penyuluh 

a. Silahkan pilih nama Penyuluh Hukum 

b. Silahkan pilih tahun kegiatan 

c. Silahkan pilih pengaturan urutan 

d. Klik ‘Tampilkan’ maka akan muncul tabel kegiatan berdasarkan katagori 

yang dipilih 

e. Digunakan untuk mencetak tabel laporan kegiatan, dimana user dapat 

melakukan copy, mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak 

langsung pada printer 
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4.4.3 Berdasarkan Kalurahan / Kelurahan 

  Pada fitur melihat laporan kegiatan berdasarkan Kalurahan / Kelurahan, 

user dapat memilih untuk melihat laporan rekap kegiatan keseluruhan Kalurahan 

/ Kelurahan  seperti pada gambar 22 maupun melihat laporan kegiatan per 

masing-masing Kalurahan / Kelurahan seperti gambar 23. 

 
Gambar 22 Tampilan Rekap Kegiatan Kalurahan / Kelurahan 

a. Silahkan pilih zonasi Kabupaten / Kota 

b. Silahkan pilih tahun kegiatan 

c. Silahkan pilih pengaturan urutan 

d. Klik ‘Tampilkan’ maka akan muncul tabel kegiatan berdasarkan katagori 

yang dipilih 

e. Digunakan untuk mencetak tabel laporan kegiatan, dimana user dapat 

melakukan copy, mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak 

langsung pada printer 
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Gambar 23 Tampilan Laporan Kegiatan Per Kalurahan / Kelurahan 

a. Silahkan pilih nama Kabupaten / Kota 

b. Silahkan pilih nama Kalurahan / Kelurahan 

c. Silahkan pilih tahun kegiatan 

d. Silahkan pilih pengaturan urutan 

e. Klik ‘Tampilkan’ maka akan muncul tabel kegiatan berdasarkan katagori 

yang dipilih 

f. Digunakan untuk mencetak tabel laporan kegiatan, dimana user dapat 

melakukan copy, mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak 

langsung pada printer 
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4.4.4 Berdasarkan Zonasi 

 Pada fitur melihat laporan kegiatan berdasarkan Zonasi, user dapat memilih 

untuk melihat laporan rekap kegiatan keseluruhan Zonasi  seperti pada gambar 24 

maupun melihat laporan kegiatan per masing-masing Zonasi seperti gambar 25. 

 

 
Gambar 24 Tampilan Rekap Laporan Kegiatan Semua Zonasi 

a. Silahkan pilih tahun kegiatan 

b. Silahkan Klik ‘Tampilkan’ untuk menampilkan Rekap Laporan 

c. Digunakan untuk mencetak tabel laporan kegiatan, dimana user dapat 

melakukan copy, mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak 

langsung pada printer 
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Gambar 25 Tampilan Laporan Per Zonasi 

 

a. Silahkan pilih zonasi Kabupaten / Kota 

b. Silahkan pilih tahun kegiatan 

c. Silahkan pilih pengaturan urutan 

d. Klik ‘Tampilkan’ maka akan muncul tabel kegiatan berdasarkan katagori 

yang dipilih 

e. Digunakan untuk mencetak tabel laporan kegiatan, dimana user dapat 

melakukan copy, mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak 

langsung pada printer 
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4.5 Fitur ‘Peta Hukum’ 

4.5.1 Peta Pembentukan KSH 

  Fitur ‘Peta Pembentukan KSH’ digunakan untuk secara keseluruhan 

pembentukan desa sadar hukum di tiap Kabupaten / Kota pada fitur ini user dapat 

melihat jumlah total Kalurahan / Kelurahan, melihat jumlah total Kalurahan / 

Kelurahan sadar hukum, melihat jumlah total Kalurahan / Kelurahan binaan sadar 

hukum, melihat jumlah total Keluraga sadar hukum, dan melihat jumlah Kalurahan 

/ Kelurahan sadar hukum yang belum proses pembentukan desa sadar hukum. 

 

 
Gambar 26 Tampilan Peta Pembentukan KSH 

a. Silahkan Pilih Kapubaten / Kota dan Klik ‘Tampilkan’ maka akan muncul 

rekap total pembentukan desa sadar hukum pada kota yang dipilih 

Catatan: 

Pada fitur ini juga memperlihatkan peta persebaran desa sadar hukum  

• Warna hijau untuk memperlihatkan kegiatan penyuluhan berjalan aktif 

(lebih dari satu kali kegiatan dalam setahun ) 

• Warna kuning artinya terdapat  kegiatan penyuluhan 1 kali dalam 1 

tahun 

• Warna merah menandakan belum adanya kegiatan penyuluhan 

  

a 



 

 

4.5.2 Peta Keaktifan Kalurahan / Kelurahan 

Fitur ini digunakan untuk melihat Keaktifan dalam melakukan pembinaan desa 

sadar hukum. 

 
Gambar 27 Tampilan Peta Keaktifan Kalurahan / Kelurahan 

 

a. Silahkan Pilih Kapubaten / Kota dan Klik ‘Tampilkan’  

Catatan: 

Pada fitur ini juga memperlihatkan peta persebaran desa sadar hukum  

• Warna hijau untuk memperlihatkan kegiatan penyuluhan berjalan aktif 

( lebih dari satu kali kegiatan dalam setahun ) 

• Warna kuning artinya terdapat  kegiatan penyuluhan 1 kali dalam 1 

tahun 

• Warna merah menandakan belum adanya kegiatan penyuluhan 

b. Digunakan untuk mencetak tabel, dimana user dapat melakukan copy, 

mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak langsung pada printer 

  

a 

b 



 

4.5.3 Peta Keaktifan Penyuluh 

Digunakan untuk melihat keaktifan per masing – masing penyuluh dalam 

melakukan pembinaan desa sadar hukum 

 

 
Gambar 28 Tampilan Peta Keaktifan Penyuluh 

c. Silahkan Pilih nama penyuluh dan Klik ‘Tampilkan’  

Catatan: 

Pada fitur ini juga memperlihatkan peta persebaran desa sadar hukum  

• Warna hijau untuk memperlihatkan kegiatan penyuluhan berjalan aktif 

( lebih dari satu kali kegiatan dalam setahun ) 

• Warna kuning artinya terdapat  kegiatan penyuluhan 1 kali dalam 1 

tahun 

• Warna merah menandakan belum adanya kegiatan penyuluhan 

d. Digunakan untuk mencetak tabel, dimana user dapat melakukan copy, 

mencetak dalam bentuk excel/pdf, ataupun mencetak langsung pada printer 

 

a 
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